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[bookmark: _gjdgxs]BÖLÜM 1
GİRİŞ
Bu kılavuz, Hasan Kalyoncu Üniversitesi (HKÜ) Mühendislik Fakültesi'nde hazırlanan bilimsel tezin format, kağıt ve baskı kalitesi dahil olmak üzere tüm ilgili fiziksel özellikler açısından uygun sunum standartlarını sağlamayı amaçlamaktadır. Bu kılavuz, örneklerle birlikte özlü bir şekilde genel sunum ilkelerini içerir.
Bu standartlar, Hasan Kalyoncu Üniversitesi (HKÜ) Mühendislik Fakültesi standartlarıdır ve HKÜ'deki tüm lisansüstü programlarda yürütülen tüm tezlere tutarlı bir şekilde uygulanır. 
[bookmark: _30j0zll]1.1 Genel Prensipler
[bookmark: _1fob9te]Tezinizi hazırlamadan önce burada sunulan yönergeleri okumanız ve anlamanız önemlidir.
Tez hazırlandıktan sonra, danışman bu tezi gerekli belge(ler) ile birlikte bölüm başkanına sunar.
Teziniz, kaynak bölümü hariç, TURNITIN programı kullanılarak taranacaktır. Tezinizi, basılı kopyasını bölüme vermeden önce danışmanınız göndermelidir. Bu program, Tezinizin "benzerlik endeksi" hakkında sonuç verir. Tezinizin benzerlik endeksi, İçindekiler Tablosu, Şekil listesi, Tablo listesi, kapak sayfası ve kaynaklar hariç tam Tezin %30'unu geçmemelidir. Tarama sonucu sayfası, Mühendislik Fakültesi üyesi tarafından imzalanmalı ve Tez Benzerlik Raporu Formu, aday ve danışman tarafından doldurulmalı ve imzalanmalıdır. Bu form ve tarama sonucu sayfası, Mühendislik Fakültesine verilmelidir.
Tezinizin referans numarası, dosyalara isim verilirken kullanılacaktır. Dosyanın içeriği, referans numarasının sonuna eklenecektir.
Tez, Mühendislik Fakültesi tarafından kontrol edildikten sonra, aday, jüri sayısı kadar tezin kopyalarını hazırlar ve verir. Jüri üyeleri ve Bölüm Başkanı tarafından onaylanan ve imzalanan tez, savunma tarihinden itibaren en geç 1 ay içinde Mühendislik Fakültesine verilir. Mühendislik Fakültesi tarafından beyan edilen imzalı tezlerin kopyaları Mühendislik Fakültesine verilmelidir.
Tek Sayfa Özeti (İngilizce) ve Özet (Türkçe), en az 100 ila 250 kelime uzunluğunda, Times New Roman 12 punto ile yazılmış olmalıdır.
[bookmark: _3znysh7]1.2 Sınıflandırılmış Materyal
[bookmark: _2et92p0]Tezinizde kamuya açıklanması kısıtlanmış veya mümkün olmayan hiçbir bilgiyi kullanamazsınız, çünkü tez çabasının temel amaçlarından biri tez yazarlarının araştırma sonuçlarını akademik topluluğa iletmektir. Bu tür sınıflandırılmış bir dönemin uzunluğu en fazla bir yıldır. Ancak, her seferinde benzer bir süreçle art arda uzatılabilir.
1.3 Tezin Potansiyel Olarak Patentlenebilir Bilgiler İçermesi
[bookmark: _tyjcwt]Teziniz potansiyel olarak patentlenebilir bilgisi içeriyorsa, tezinizin kamuya açıklanması için en fazla 90 günlük bir bekleme süresi talep edebilirsiniz. Bu talep Mühendislik Fakültesi Yürütme Kurulu tarafından kabul edilirse, teziniz bu süre zarfında kamuya açıklanmayacaktır. Bekleme süresi resmi mezuniyet tarihinden hemen sonra başlar.
1.4 Başkalarının Önceki Çalışmalarına Atıfta Bulunma ve İntihal
Çalışmanıza dahil ettiğiniz diğer kişilerin gerçeklerini, fikirlerini veya materyallerini onaylamaktan siz sorumlusunuz. Tezinizde herhangi bir Telif Hakkı materyali kullanırsanız, alıntı yapılan çalışmanın yazarına ve yayıncısına tam kredi vermek sizin sorumluluğunuzdadır. Teşekkür, raporun veya bölümün ilk sayfasının altındaki bir dipnota yerleştirilmelidir.

Kendi tezinizin veya tez materyalinizin bir kısmını bir dergide yayınladıysanız veya yayınlamak üzere kabul ettiyseniz, o dergiye yazmanız ve materyali tezinizde kullanmak için yazılı izin almanız gerekir.

İntihal, başkalarının fikirlerini ve araştırma bulgularını kullanmak ve yine de bunları kendi fikrinizmiş gibi göstermektir; bu sadece ahlak dışı değil, aynı zamanda bir suçtur. Bu nedenle, raporunuzu yazarken uygun bir üslup kullanmaya büyük özen gösterilmelidir, böylece orijinal çalışmanız ve başkalarının çalışmaları herhangi bir belirsizlik olmadan açıkça ayırt edilebilir ve çalışmanızda kullanılan tüm fikir ve başkalarının çalışmaları titizlikle kaynak gösterilmelidir.
[bookmark: _3dy6vkm]
[bookmark: _1t3h5sf]BÖLÜM 2
BİÇİMLENDİRME GEREKSİNİMLERİ
[bookmark: _4d34og8]Her tez aynı sunum standartlarını karşılamalıdır. Aşağıdaki yönergeler hazırlayacağınız tezin genel formatıyla ilgilidir.
Tüm tezler uygun bir işlemci (word veya lateks) ve çizim yazılımı kullanılarak elektronik olarak hazırlanmalı ve uygun yazıcı (lazer gibi) kullanılarak kalıcı siyah mürekkeple basılmalıdır. Tez daktilo ve nokta vuruşlu yazıcılar ile yazılmışsa kabul edilmez. Tez boyunca elle veya daktilo ile yapılan düzeltmelere ve kazımalara izin verilmez. Tablolar, Şekiller, formüller ve semboller bilgisayarda oluşturulmalıdır. Tüm Tablolar ve Şekiller metinde belirtilmelidir.
Tüm tezler uygun yazıcılar kullanılarak basılmalıdır. Yazıcınızın kalitesinden emin değilseniz, inceleme için Mühendislik Fakültesine bir örnek sayfası getirebilirsiniz. Tüm baskılar kalıcı siyah mürekkeple yapılmalı ve her sayfanın yalnızca bir tarafında görünmelidir.
2.1 Dil 
[bookmark: _2s8eyo1]Tez, programın dilinde yazılmalıdır.
2.2 Rapor
[bookmark: _17dp8vu]Tez, yüksek kaliteli beyaz kağıda (en az 80 gr/m2 ağırlığında, A4 boyutunda; 21 cm x 29,7 cm) basılmalı ve kopyaları net ve okunaklı olmalıdır. Bir kopyası Mühendislik Fakültesine verilecek tek taraflı olmalı, diğer kopyalar çift taraflı olabilir.
2.3 Kenar Boşlukları
[bookmark: _3rdcrjn]A4 sayfası ciltleme için sol kenar boşluğu 4 cm, sağ kenar boşluğu ise 2,5 cm olmalıdır. Üst ve alt kenar boşlukları 2,5 cm olmalıdır. Her Sayfadaki metin 14,5 cm genişlik, 24,7 cm yükseklik alanına yazılmalıdır. Sayfa kenar boşluklarından hiçbir şey görünmemelidir. Tüm bölümlerin (İçindekiler, Kısaltmalar, Tablo ve Şekil ve Sembol Listeleri, Önsöz, Özet, Bölümler, Kaynaklar, Ekler vb.) ilk sayfası üstten 5 cm aşağıya yazılmalıdır. Sayfanın sonunda alt başlığın altında en az iki satır metin olmalıdır. Aksi takdirde alt başlık yeni bir Sayfada yazılmalıdır. Paragraflar arasında boşluk bırakılmalıdır.
2.4 Yazı Tipleri 
[bookmark: _26in1rg]Bu kılavuzda belirtilen genel formatın kolayca uygulanabilmesi için tez, latex veya Word gibi yazılımlar kullanılarak kendi kişisel bilgisayarınızda yazılmalıdır. Yazı tipi karakteri ve boyutu Tablo 2.1'de verilmiştir.
Yazı tipi gereksinimleri başlıklar, dipnotlar, alıntılar vb. dahil olmak üzere tüm metinlere uygulanmalı ve tez boyunca tutarlı olmalıdır. Önerilen yazı tipi boyutu 12 puntodur ve yazı tipi "Times New Roman"dır. Dipnotlar, alt simge, üst simge veya ana metin dışındaki diğer materyaller için daha küçük yazı tipi boyutu uygun olabilir. Bu durumda, tüm dizinler tutarlı ve okunabilir olmalıdır. Yazıda virgülden veya noktadan sonra bir boşluk bırakılmalıdır. Özel vurgu ve yabancı kelimeler için kalın yazı tipi harfler, semboller ve italikler kullanılabilir.
2.5 Satır Aralığı 
Tablo 2.1'de verilen satır aralığı, metin (satırlar), başlık, metin paragrafı, denklemler, Şekiller ve Tablolar vb. arasındaki mesafede kullanılmalıdır.

Tezin (paragrafın) ana metni, paragraflar, başlıklar, listeler, grafikler, çizelgeler, dipnotlar/son notlar, bibliyografik girişler, tablolar içindeki öğeler ve ekler içindeki listeler gibi alıntılar hariç 1,5 satır aralığı ile hazırlanmalıdır. Alıntılar ve dipnotlar her giriş içinde tek satır aralığı olabilir ve uzun tablolar tek satır aralığı olabilir. Metinde iki yana yaslandığında büyük boşlukların oluşmasını önlemek için uzun kelimeler için tireleme kullanılmalıdır.


Tablo 2.1. Karakter boyutu, satır aralığı ve biçimi
	Metin türü
	Yazı tipi boyutu
	Satır aralığı
	Ön boşluk
	Arka boşluk
	Biçim

	Alan
	12
	1
	0
	0
	

	Konular (Bölümler)
	12
	1.5
	0
	24
	Koyu

	Konular (Özel Sayfa)
	12
	1
	0
	12
	Koyu

	Konular (Gösterimler)
	12
	1
	0
	6
	Normal

	Konular (Tez Başlık)
	14
	1
	0
	0
	Koyu

	Metin (Kaynaklar)
	12
	1
	0
	6
	Normal

	Metin (Özel Sayfa)
	12
	1.5
	0
	6
	Normal

	Metin (Paragraf)
	12
	1.5
	0
	12
	Normal

	Metin (Not)
	10
	1
	0
	0
	Normal

	Metin (Denklemler)
	10 – 12
	1
	0
	12
	Normal

	Metin (Üst Simge/Alt Simge)
	8 – 10
	Geçersiz
	Geçersiz
	Geçersiz
	Normal



[bookmark: _lnxbz9]2.6 Tezin Kopyalanması
[bookmark: _35nkun2]Tüm kopyalar aynı orijinalden yapılmalı ve tüm sayfalar tez boyunca tutarlı koyu baskıyla yüksek kontrastlı olmalıdır. Baskı kalıcı olmalı; lekelenmemelidir. Kalitesiz kopyalar veya onaylı kağıtta yapılmamış kopyalar kabul edilmez. Tezinizin çoğaltılması sırasında bir tanınmış bir kopyalama firması veya ciltçi ile çalışmanız önerilir.
2.7 Düzeltmeler
[bookmark: _1ksv4uv]Son ciltlenmiş kopyalarda mürekkep düzeltmeleri, üstünü çizme, düzeltme sıvısı, düzeltme bandı, yapıştırma, satır aralarına ekleme veya harf setlerine izin verilmez. Düzeltmeler yapmanız gerekiyorsa, bunları kelime işlemci programında orijinal el yazması üzerinde yapın ve ardından kopyalarını üretin.
2.8 Sayfa Numaraları
Tüm sayfa numaraları sayfanın alt ortasında görünmelidir. Her durumda, sayfa numaraları en yakın metin satırının üstünde veya altında en az iki tek boşluk olmalı, ancak yukarıda belirtilen kenar boşlukları sınırları içinde olmalıdır. Tez boyunca aynı numaralandırma sistemi kullanılmalıdır. Tüm sayfa numaraları aynı yazı tipinde ve punto boyutunda olmalıdır.
Dikkat! Eğer yatay yönelime döndürülmüş bir sayfanız varsa, sayfa numaraları belge boyunca tutarlı bir konumda olmalıdır (sanki basılı ve ciltliymiş gibi).
[bookmark: _44sinio]Aşağıdaki sayfalandırma kuralları kullanılmalıdır:
• Başlık sayfası, onay (imza) sayfasını saymayın veya numaralandırmayın.
• Kalan ön sayfalar bir özet, bir öz, bir İçindekiler Tablosu, bir ithaf, bir önsöz, şekiller listesi, tablolar, semboller, resimler veya fotoğraflar, teşekkürler içerebilir. Bu ön sayfaları, "i" sayısıyla başlayan küçük Roma rakamları kullanarak numaralandırmalı ve ön sayfaların sonuna kadar sırayla devam etmelisiniz (i, ii, iii, iv, v, vb.). (Gerekli bölümler, önerilen belge sırası ve sayfa numarası yönergeleri Tablo 2.2'de mevcuttur)
• Metninizin ana gövdesi ve kaynaklarınızda Arap rakamları kullanır. Ana gövdenin numaralandırmasına "1" sayısıyla başlayın ve metnin geri kalanında, açıklayıcı materyaller ve ekler dahil olmak üzere sırayla (1, 2, 3, vb.) devam edin.
2.9 Denklemler/Formüller
Matematiksel denklemler, formüller ve ifadeler uygun bir editör kullanılarak hazırlanmalıdır. Bunlara atıfta bulunulursa, sayısal bir kimlik taşımalıdırlar. Her denklem parantez içinde numaralandırılmalı ve sağ kenar boşluğunun yanına verilmelidir. Denklemler ve formüller için satır aralığı, yazı tipi ve boyutu Tablo 2.1'de verilmiştir. Denklemler, ilgili bölümde, örneğin (1.1), (1.2), ...., (2.1), (2.2), [Alt ifadelere ihtiyacınız varsa (1.1a), (1.1b) olarak kullanılabilir].
[bookmark: _2jxsxqh]2.10 Alıntılar
Alıntılar, yabancı dildeki kelimeler, vurgulamalar, kitap başlıkları, altyazılar ve dipnotlar için italik kullanabilirsiniz. Temel yazınız için kullanılandan farklı bir yazı tipi ekler, çizelgeler, çizimler, grafikler ve tablolar için kullanılabilir. Üç satır veya daha az olan kısa, doğrudan düzyazı alıntıları metne dahil edilmeli ve çift tırnak işareti içine alınmalıdır. Üç satırı aşan düzyazı alıntıları metinden tek aralıkla ayrılmalı ve tamamı sol kenar boşluğundan en az dört boşluk girintili olmalı, başında veya sonunda tırnak işareti olmamalıdır.


Tablo 2.2 Önerilen belge sırası ve sayfa numaraları
	Bölüm
	Önerilen Numaralandırma

	Başlık Sayfası (gerekli)
Sayfa numarası yok
	

	Telif Hakkı (gerekli)
Sayfa numarası yok
	

	Onay Sayfası (gerekli)
Sayfa numarası yok
	

	Beyan Sayfası (gerekli)
Sayfa numarası yok
	

	Özet (gerekli)
Numara var
	v (1 sayfadan fazla olabilir)

	Özet (gerekli)
Numara var
	vi (1 sayfadan fazla olabilir)

	İthaf (isteğe bağlı)
Numara var
	vii (1 sayfadan fazla olamaz)

	Teşekkür (gerekli)
Numara var
	viii (1 sayfadan fazla olamaz)

	Önsöz (isteğe bağlı)
Numara var
	ix (1 sayfadan fazla olabilir)

	İçindekiler tablosu (gerekli)
Numara var
	x (1 sayfadan fazla olabilir)

	Tablolar listesi (isteğe bağlı)
Numara var
	xi (1 sayfadan fazla olabilir)

	Şekiller listesi veya çizim listesi veya şemalar listesi (isteğe bağlı)
Numara var
	xii (1 sayfadan fazla olabilir)

	Semboller/kısaltmalar listesi (isteğe bağlı)
Numara var
	xiii (1 sayfadan fazla olabilir)

	Ana metin,
· Metin (gerekli)
· Kaynaklar (gerekli)
· Ekler (isteğe bağlı)
	

Sayfa 1 ile başlar

	Sözlük (isteğe bağlı)
	Metnin sayfa numarasyla devam eder

	Dizin (isteğe bağlı)
	Sözlüğün sayfa numarasıyla devam eder



[bookmark: _z337ya]2.11 Dipnot ve Son Not
[bookmark: _3j2qqm3]Notlar, her sayfanın altına yerleştirilen dipnotlar veya her bölümün sonuna veya özgeçmişten önce tezin sonuna yerleştirilen son notlar şeklinde olabilir.
Hem dipnotlar hem de notlar için sunum biçimi Tablo 2.1'de verilmiştir.
Dipnotlar ve son notlar için Arap rakamları, yıldız işaretleri veya küçük harfler kullanılmalıdır. Her iki durumda da kullanılan etiket, satırın üstünde veya satırla aynı hizada parantez içinde görünebilir.
2.12 Çoklu Ciltler
[bookmark: _1y810tw]Raporunuz 5 cm kalınlığı aştığında, raporunuzu iki veya daha fazla cilde ayırmanız gerekir. Her cilt 5 cm kalınlıkla sınırlandırılmalıdır. Her ek cilt bir başlık sayfası içermelidir. Her cildi büyük Roma rakamları kullanarak numaralandırmalısınız. Cilt numaraları (Cilt I, Cilt II, vb.) yalnızca başlık sayfaları gibi aynı olmadıkları için ciltleri ayırt etmek için kullanılır.
Tez iki ciltten oluşuyorsa, İçindekiler Tablosunda bir bölüm olarak “Cilt II, Cilt III, vb.” listelemeniz gerekmez.
2.13 Cilt
Cilt Mühendislik Fakültesi'nden size verilecektir, diğer ciltler kabul edilmeyecektir. Tezin ciltli bir kopyası 215 x 285 mm ölçülerinde olmalıdır.



[bookmark: _4i7ojhp]BÖLÜM 3

TEZİN ANA BÖLÜMÜNE İLİŞKİN YÖNERGELER

Herhangi bir tezin sunumunda iki genel kural geçerli olmalıdır:
          - formatı olabildiğince basit tutun ve
          - tez boyunca formatta tutarlı olun.

Bir tez üç ana bölümden oluşur;
1. Ön Sayfalar,
2. Metin,
3. Kaynaklar.

Bu bölümlerdeki öğelerin sırasını şu şekilde takip etmelisiniz:
ÖNSÖZ SAYFASI
Başlık Sayfası
Telif Hakkı Sayfası
Onay Sayfası
İmzalı Beyan Sayfası
Özet
Özet (İngilizce)
İthaf 
Teşekkür
Önsöz
İçindekiler Tablosu
Tablolar ve Şekiller Listesi
Semboller/Kısaltmalar Listesi
METİN
Ana Metin

KAYNAK MATERYALLERİ
Kaynaklar
Ekler (Kaynaklardan sonra)
SÖZLÜK
DİZİN 

[bookmark: _2xcytpi]3.1 Ön Sayfalar 
[bookmark: _1ci93xb]3.1.1 Başlık Sayfası (İç Kapak Sayfası)
Başlık sayfasında, tezin başlığı için kelimeler, konu içeriğini olabildiğince doğru bir şekilde temsil edecek şekilde dikkatlice seçilmelidir. Başlık alanındaki kelimeler, çeşitli konu alanlarındaki çalışmaları belirlemek için anahtar kelime aramaları kullanabilecek araştırmacılar için önemli erişim noktalarıdır. Başlık formatı, tamamı büyük harfler kullanılarak yazılması gereken, sol ve sağ kenar boşluklarına ortalanmış ve sayfanın üstünden 5 cm yukarıdan başlaması gereken Tablo 2.1'de verilmiştir. Başlık, düzgün bir şekilde basılamayan herhangi bir matematiksel formül, sembol veya diğer standart dışı kısaltmalar veya karakterler içeriyorsa, bu bilgiler kelimelerin yerine konmalıdır.
Başlık sayfasının biçimi, boşluklar ve büyük harf kullanımı dahil olmak üzere, Ek B'de gösterilen örnek başlık sayfasındakiyle aynı olmalıdır.
[bookmark: _3whwml4]3.1.2 Telif Hakkı Sayfası
Tez için bir Telif Hakkı sayfası gereklidir. Telif Hakkı bildirimi, kenar boşlukları içinde dikey ve yatay olarak ortalanmış tek bir öğe olarak sayfada görünmelidir: ©20_ [öğrencinin kayıtlı adı]. Telif Hakkı simgesinden sonra gelen tarih, derecenizin verildiği yıldır. Adınız tarihten sonra gelir. Tezinizi Telif Hakkı olarak seçmezseniz, bu konuma boş bir sayfa ekleyeceğinizi lütfen unutmayınız.
Ek C'de bir Örnek Telif Hakkı sayfası sunulmuştur.
[bookmark: _2bn6wsx]3.1.3 Onay Sayfası
[bookmark: _qsh70q]Ek D'de bir Onay Belgesi yer almaktadır. Tezin Onay Belgesinin mavi mürekkeple imzalanması önemle tavsiye edilir.
[bookmark: _3as4poj]3.1.4 Beyan Sayfası
[bookmark: _1pxezwc]Bu sayfada yazar tarafından intihal konusunda mavi mürekkeple imzalanmış beyan yer almaktadır. Ek E. Beyan sayfasında yer alan Örnek Beyan sayfası, İçindekiler Tablosu'nda yer almamalıdır.
[bookmark: _49x2ik5]3.1.5 Özet (Türkçe)
Sayfa başlığı olarak, “ÖZET” tamamen büyük harflerle yazılmalı ve sayfanın ortasına yerleştirilmelidir. Lisansüstü Tez, tezin ana unsurları hakkında fikir veren bir özet ile birlikte olmalıdır. Özetin içeriği, amacı, sonuçları, önemli sonucu, önerileri ve çalışmanın özet açıklamasını belirtmelidir. İyi bir tez özeti, literatür taramasında ele alınanların bir veya iki cümlelik özetiyle başlar. Ardından, deneysel çalışmanın kısa bir açıklaması, amaçlar ve kullanılan ana yöntemler yer almalıdır. Ancak özetin büyük kısmı, özellikle çalışmanın amacına katkıda bulunan ve yeni bulguları vurgulayan çalışmanın sonuçlarıyla ilgilenmelidir. Sonuç, çalışmanın sonuçlarına veya literatür taramasına dayanabilir. Özet tam cümlelerle yazılmalı ve ondan tüm çalışmayı anlamak mümkün olmalıdır. Özet, kaynaklar veya alıntılar veya tezin kendisinde bulunmayan herhangi bir bilgi içermemelidir. Özet genellikle 250 kelimeyi ve bir sayfayı geçmez. Özetin sonuna anahtar kelimeler eklenmeli ve en fazla 5 kelime olmalı ve bu kelimeler bilimsel makalelerde veya çalışmalarda kullanılan veri tabanıyla ilgili olmalıdır.
Örnek özet Ek F'de verilmiştir.
[bookmark: _2p2csry]3.1.6 Özet (ingilizce)
Özet İngilizce ’ye çevrilmelidir.
Örnek Özet (İngilizce) Ek G’de verilmiştir.
[bookmark: _147n2zr]3.1.7 İthaf
İthaf sayfası zorunlu değildir ve eklemek istediğiniz metni içerebilir. İthaf kısa olmalı ve yazım stili ve diline özel bir ihtiyaç yoktur.
Örnek İthaf Ek H'de verilmiştir.
[bookmark: _3o7alnk]3.1.8 Teşekkür
Sayfa başlığı olarak, “TEŞEKKÜR” tamamen büyük harflerle yazılmalı ve sayfanın ortasına yerleştirilmelidir. Teşekkür birinci şahıs ağzından yazılabilir. Teşekkür, çalışmada yer alan yöneticilere ve diğer meslektaşlara teşekkür ederek sona erer. Her türlü yardım teşekkür olarak kabul edilebilir. Araştırmanız dış hibelerle finanse edilmişse, hibe baş araştırmacısına uygun şekilde fon kaynağının onaylanması konusunda danışmalısınız. Fon kaynaklarının çoğu, desteğin onaylandığına dair bir beyan gerektirir; bazıları ayrıca sonuçlar için sorumluluk reddi beyanı da gerektirir.
Örnek Teşekkür, Ek I'de verilmiştir.
[bookmark: _23ckvvd]3.1.9 Önsöz
Bir sayfa başlığı olarak, “ÖNSÖZ” tamamı büyük harflerle yazılmalı ve sayfanın ortasına yerleştirilmelidir. Önsöz, çalışmanın idari geçmişini, örneğin çalışmanın ne tür bir çalışma olduğunu (Yüksek Lisans Tezi, Doktora Tezi, literatür taraması vb.), sponsoru, başlatıcıyı, çalışmanın gerçekleştirildiği yeri ve zamanı ve denetleyici grubun üyelerini (denetleyici, müdür vb.) belirtir.
[bookmark: _ihv636]3.1.10 İçindekiler Tablosu
“İÇİNDKİLER TABLOSU” tamamı büyük harflerle yazılmalı ve bir sayfa başlığı olarak sayfanın ortasına yerleştirilmelidir. İçindekiler Tabloları, tez gövdesinin ve alt bölümlerinin başlıca bölümlerinin veya bölümlerin başlık ve sayfa numaralarını içerir (Başlık Sayfası ve Telif Hakkı Sayfası listelenmemiştir).
İçindekiler Tablosunda kullanılan numaralandırma ve ifadeler, metin boyunca kullanılan numaralandırma ve ifadelerle eşleşmelidir. Sayfa numaraları genellikle 4-18 gibi bir aralıkta belirtilmez ve genellikle tek satır aralığıyla yazılır.
Örnek İçindekiler Tablosu Ek J'de verilmiştir.
[bookmark: _32hioqz]3.1.11 Tablolar ve Şekiller Listesi
3.1.11.1 Tablo Biçimi:
“TABLOLAR LİSTESİ”, “ŞEKİLLER LİSTESİ” tamamen büyük harflerle yazılmalıdır. Tablonun yalnızca bir örneği olsa bile, “TABLOLAR LİSTESİ” veya “ŞEKİLLER LİSTESİ” için ayrı sayfalar olmalıdır.
Her giriş, metinde bir tablo için kullanılan aynı numaraya ve aynı başlığa veya başlığa sahip olmalıdır, ancak uzun bir başlık yalnızca ilk tam cümleyi kullanacak şekilde kısaltılabilir. İçindekiler Tablo'sunda olduğu gibi, her giriş, onu sayfası numarasına bağlayan lider noktalara sahip olmalıdır.
Örnek Tablolar ve Şekiller listesi sırasıyla Ek K ve L olarak verilmiştir.
3.1.11.2 Sayfa Biçimi
Tablolar, şekiller veya çizimler metne yakın yerleştirilir. Bunlar, metnin üstünde veya altında metin olmadan bir sayfaya yerleştirilebilir. Bir tablo, şekil veya çizim doğrudan metnin içine yerleştirilirse, metin tabloların, şekillerin veya çizimlerin üstünde veya altında görünebilir; tabloların, şekillerin veya çizimlerin etrafına metin yerleştirilemez.
Eklerde çok sayıda tablo verilmelidir. Tablolar, şekiller veya çizimlerin numaralandırılması tez boyunca sürekli olmalı veya bölüm veya Ek ile olmalıdır (örneğin, Tablo 1.1, Tablo 1.2; Tablo A.1, A.2, vb.). “Tablo” veya “Şekil” kelimesi yazılmalı (kısaltılmamalı) ve ilk harfi büyük yazılmalıdır.
Bir şekil veya çizim için bir başlık, şekil veya çizimin altına yerleştirilmelidir. Ancak, bir tablo için bir başlık, tablonun üstüne yerleştirilmelidir. Bir tablo, şekil veya çizimin başlığı tek satır aralıklı olmalıdır. Gerekirse tablolara açıklayıcı dipnotlar eklenir. Tablo veya şekildeki bilgilerin referans kaynağı başlık veya dipnota dahil edilmelidir.
Başlığı içermeyen bir tablo, şekil veya çizim bir sayfayı kaplıyorsa, tablo veya şekil başlığı önceki sayfada tek başına yerleştirilmeli ve kenar boşlukları içinde dikey ve yatay olarak ortalanmalıdır (Başlık ayrı bir sayfada olduğunda, Şekiller Listesi veya Çizimler Listesi veya Tablolar Listesi başlığı içeren sayfa numarasını listeleyebilir).
Başlığı içermeyen tablo, şekil veya çizim iki sayfadan fazla sayfayı kaplıyorsa, yalnızca başlıktan oluşan bir sayfadan önce gelmelidir. Tablo, şekil veya çizimin ilk sayfası tablo, şekil veya çizimi (başlık yok) içermeli ve ikinci ve sonraki sayfalar da tablo, şekil veya çizimin en üstünde devam ettiğini belirten sözcükler içermelidir (örneğin, "Şekil 5 (Devam Ediyor)") ve bu sayfalarda başlık atlanır.
Yatay tablolar, şekiller doğru şekilde konumlandırılmalıdır; yani tabloların, şekillerin veya çizimlerin üst kısmı tezin dikey sayfasının sol kenar boşluğunda olacaktır Tabloların, şekillerin başlıkları, tablo veya şekil ile aynı sayfada olduklarında tablo, şekil aynı yönde yerleştirilir. Ayrı bir sayfada olduklarında, şekil/çizim/tablonun yönüne rağmen başlıklar her zaman dikey yönde yerleştirilir. Sayfa numaraları her zaman tablo veya şekil sayfada dikeymiş gibi yerleştirilir.
[bookmark: _1hmsyys]3.1.12 Semboller ve/veya Kısaltmalar Listesi
[bookmark: _41mghml]Bir sayfa başlığı olarak, “KISALTMALAR ve/veya SEMBOLLER LİSTESİ” tamamen büyük harflerle ve sayfanın ortasında yer almalıdır. Dahil edilirse, disiplininizdeki kabul edilebilir uygulamalarla tutarlı bir formatı takip etmelisiniz.
Ek M'de örnek semboller ve kısaltmalar listesi verilmiştir.
3.2 Metin
Bir tezin metni veya ana gövdesi, okuyucunun konuyu anlamasına yardımcı olmak için birden fazla bölüm oluşur. Metnin biçimlendirmesi tez boyunca tutarlı olmalıdır. Tüm başlıklar ve alt başlıklar, büyük harf kullanımı, sayfa tipi yerleşimi ve kullanılan yazı tipi açısından her bölümde aynı şekilde sunulmalıdır.
Bölümler, Arap veya Roma rakamları ve büyük harflerle ardışık olarak numaralandırılır (BÖLÜM 1, BÖLÜM 2, veya BÖLÜM I, BÖLÜM II, vb.). Giriş gibi genel başlıklara ek olarak, bölümlerin de kısa ancak önemli ölçüde açıklayıcı başlıklara ihtiyacı vardır.
Yalnızca yeni bölümler yeni bir sayfa ile başlamalıdır. Bir bölüm içinde, alt bölümlerin sunumu sürekli olmalıdır; kısmen doldurulmuş metin sayfaları yalnızca tablolar ve şekiller sunanlar gibi metin dışı sayfalarda kabul edilir.
Tamamen büyük harflerle yazılmış BÖLÜM I başlığı, sayfanın üstünden 5 cm uzaklıkta, metin kenar boşlukları arasında ortalanır; başlık iki boşluk aşağıda, ortada ve tamamen büyük harflerle yazılır. Metin en az iki boşluk aşağıda başlar. Satır aralığı Tablo 2.1'de verilmiştir.
Tez'in ana bölümleri GİRİŞ, LİTERATÜR İNCELEMESİ, MATERYAL VE YÖNTEMLER, SONUÇ VE TARTIŞMA, SONUÇLAR ve ÖNERİLER' dir (gerekirse).
[bookmark: _2grqrue]3.2.1 GİRİŞ
Giriş, genel araştırma başlangıç ​​noktalarını ve amaçlarını tanımlamalıdır. Genel arka plan, kompakt, kısa olmalı ve pratik ve teorik araştırma konusu sorusuna hızla geçmelidir. Giriş, okuyucunun araştırma konusu hakkında genel bir fikir edinebilmesi için birkaç merkezi kaynaklara kısaca atıfta bulunmalıdır. Girişte kullanılan aynı kaynakların literatür taraması ve tartışma bölümlerinde de kullanılması normaldir.
Literatür taraması ve çalışmanın pratik kısmı için hedefler, giriş bölümünün son paragrafında geçmiş zaman kullanılarak açık ve doğru bir şekilde özetlenmiştir. Deneysel hedefler çok kısa bir şekilde belirtilmiştir (bunlar deneysel bölümün başında daha ayrıntılı olarak sunulmuştur). Hedeflerin önemi vurgulanmaya değerdir. Araştırmanın hedeflerini yalnızca pratik çalışma açısından değil, aynı zamanda yazının ilerlemesi açısından da tanımlamak önemlidir. Bu nedenlerden dolayı, girişin ilk taslağını çalışmanın erken bir aşamasında yazmak tavsiye edilir.
[bookmark: _vx1227]3.2.2 Literatür Taramasının Hazırlanması
Literatür taramasının amacı, mevcut teorik arka plandan bir sorunu ve bu soruna olası çözümleri belirlemektir. Literatür taraması bölümü normalde birkaç alt bölüme ayrılır. Örneğin, kriterler, diğer pratik uygulamalar ve sonuçlar ve üçüncü mevcut araştırma yöntemleri gibi konular ele alınabilir. Araştırma ilgi konusuna bakıldığında, yazar, konunun bilimsel bir temelde incelenmesine izin veren derin bir bilimsel araştırma yapmak için kullanılacak ilgili literatürü dikkate almalıdır. Yazarın araştırma konusunu nasıl ele aldığı ve ayrıntılara ne kadar derinlemesine indiği, tezin değerlendirilmesinde dikkate alınan önemli faktörlerdir.
Yazar, ilgili konu hakkındaki temel bilgilerle ilgili genel bilgisini sık sık tazelemek zorundadır. Bu, genel ders kitaplarını okuyarak yapılır, böylece araştırma doğasını anlayabilir ve bilgileri kendi sözcükleriyle ve özlü bir şekilde sunabilir. Yazarın genel bilgisinin bu şekilde tazelenmesi metne dahil edilmek zorunda değildir.
Bir çalışmaya başlarken, bir tezde belirli bir konu hakkında çok az bilginin mevcut olduğu zaten biliniyor olabilir. Literatür taraması, önce problemi, sonra araştırma materyalinin özelliklerinin ve ilgili araştırma yöntemlerinin altında yatan olguyu ve literatürde ne tür teorik ve pratik çözümler bulunduğunu tanımlamak için kullanılır.
İlgi duyulan konuyla ilgili önemli yayınlar elde edilmeli, okunmalı ve açıkça sunulmalıdır. Yayınların tedarik edilmesinin potansiyel maliyetleri yönetim grubuyla görüşülmelidir. Literatür Taramasında bir inceleme makalesi referans olarak kullanılıyorsa, genellikle öznel olan belirli bir bakış açısından yazılmış olabileceğini hatırlamakta fayda vardır. Ancak, orijinal bilimsel makalelerden çıkarılan ve orijinal makalelerde belirtilmeyen sonuçlar olabilir.
Literatür Taraması Literatür Taramasını geçmiş zaman kipinde dikkatlice yazmak için zaman ayırmak çok önemlidir, çünkü bu genellikle daha kesin ifadelere yol açar. Yazar, zaten bilinen ve kabul edilen bilgiler hakkında genel sonuçlar çıkarıyorsa veya doğal yasalar, tanımlar veya denklemler belirtiyorsa, şimdiki zaman ve geçmiş kullanılabilir. Literatür Taraması, araştırma çalışması ilerledikçe ve deneysel sonuçlar üretildikçe düzenli olarak güncellenmelidir.
Yazar araştırmaya kendi bakış açısıyla yaklaşmalıdır, böylece başkasının fikirlerinin kullanılması önlenmelidir. Başkasının metnini veya bir kısmını kendi metninizmiş gibi sunmak intihaldir ve kesinlikle yasaktır. Doğrudan alıntılar nadiren kullanılır, ancak tanımlar söz konusu olduğunda tam olarak aynı kelimeleri kullanmak akıllıca olur. Doğrudan alıntılar kullanılırken dikkatli olunmalıdır, tırnak işaretleri arasında olmalı ve referans verilmelidir.
[bookmark: _3fwokq0]3.2.3 Materyaller ve Yöntemler
Kullanılan araştırma materyalleri ve yöntemleri dikkatlice tanımlanmalıdır. Materyallerin ve reaktiflerin kökeni ve üreticileri ve üretim parti numarası (bazı durumlarda) sunulmalıdır. Genellikle, materyalleri sınıflandırmak veya ön testler yapmak için temel analiz (örneğin nem içeriğinin belirlenmesi) yapılması gerekebilir. Bu bilgi, diğer bölümlerin açıklığa kavuşturulmasına olanak sağlamak için Sonuçlar bölümünden ziyade Materyaller ve Yöntemler bölümüne daha uygundur.
Uluslararası bilimsel dergilerde ayrıntılı olarak açıklanan yöntemlere Materyaller ve Yöntemler bölümünde atıfta bulunulabilir. Ancak, tezde kullanılan ve çalışmanın bir parçası olarak geliştirilen veya yeni uygulamalar için teknikler olan yöntemlerin ayrıntılı olarak tanımlanması gerekir. Ayrıntı düzeyi, aynı yöntemin gelecekte başkaları tarafından kullanılabileceği ve Materyaller ve Yöntemler bölümüne geri gönderilebileceği şekilde olmalıdır. Bu bölümdeki yöntemleri tanımlamaya hazırlık olarak, açıklamalar eğitmenler veya danışmanlarla görüşülmelidir.
[bookmark: _1v1yuxt]3.2.4 Sonuçların Sunumu
Sonuçlar ve tartışmalar tezde ayrı bölümler olarak sunulur. Bu, netliği artırır ve tartışmayı vurgular. Çalışmanın sonuçları hem kelimelerle hem de Tablo veya Şekiller olarak sunulur. Aynı bilgiler hem Tablo hem de Şekil olarak gösterilmemelidir. Sonuçlar bölümünde sonuçların kendi değerlendirmeniz ve bunlar arasındaki karşılaştırmalar yapılır. Tartışma bölümü, elde edilen sonuçların diğer çalışmalardan elde edilen mevcut sonuçlarla karşılaştırılmasını, sonuçların bir değerlendirmesini içermeli ve ölçüm yöntemlerinin güvenilirliğini değerlendirmelidir.
Okuyucu, yalnızca yapılan iddiaya dayanarak gösterilen sonuçlara 'inanmaya' zorlanmamalı, ancak bunları ona gerçek veriler ve şekiller ile göstererek yapmalıdır. Genellikle, diğer şeylerin yanı sıra sonuçların doğru büyüklük sırasındaki ve dolayısıyla ölçüm verilerinin doğruluğunu göstermesi gereken temel bulguları kısaca belirterek başlamak iyi bir fikirdir. Bundan sonra, farklı bulguları ve yöntemleri karşılaştıran çalışmanın yeni sonuçlarına geçilmeli ve bulgular, araştırma sorularının belirtilen hedeflerini nasıl karşıladıklarını ve hipotezi nasıl desteklediklerini veya çürüttüklerini gösteren güçlü bir şekilde sunulmalıdır. Başka bir yol, belirli bir yeni değere sahip olan kendi çalışmanızın temel sonuçlarını sunmaktır. Tekrar, okuyucuya yalnızca gerçekler sunulur. Gösterilen sonuçlar süslenemez, ancak hafife de alınmamalıdır.
[bookmark: _4f1mdlm]3.2.5 Tartışma
Tartışma bölümü, yazarın alınan sonuçların önemi ve önceki bilgilerle ilişkisi hakkındaki 'tartışması'dır. Tartışma, tezin en önemli bölümüdür ve aynı zamanda en zorlayıcı olanıdır. Yazarın konuya hakimiyetini gösterir. Tartışmanın derinliği ve netliği, tezin değerini tartan ölçütlerdir. Sonuçlar ve belirtilen amaçlar, daha önce yayınlanmış çalışmalar ve diğer güvenilir bilgi kaynakları ile birlikte incelenmelidir. Sonuçlar daha önce yayınlanmış sonuçlarla karşılaştırılır, farklılıklar tartışılır ve yöntemlerin güvenilirliği incelenir. Giriş ve Literatür Taraması bölümlerinde daha önce kullanılan kaynaklar Tartışma'da tekrar kullanılır. Okuyucu, sonuçların daha önce bilinen sonuçlarla nasıl uyuştuğu, yazarın sonuçlarının güvenilirliğini nasıl tahmin ettiği ve araştırılan olguyu açıklama yeteneği hakkında net bir resim elde etmelidir. Bazen, yazarın alanından tam olarak olmayan bakış açıları ve bilgiler Tartışma'ya dahil edilmelidir.
Ayrıca Tartışma bölümünün işlevi, sonuçların ne anlama geldiğini ve bunlar hakkında neyin yeni veya özgün olduğunu yorumlamaktır. Yeni sonuçlar önce vurgulanabilir ve ardından sonuçların anlamı ve önemi açıklanabilir. Tartışma ayrıca, mantıklı olan ve önceki bilginin sonuçlarına dayanan yeni hipotezler veya yorumlar sunabilir. Ayrıca yazarın düşüncelerini açıkça ortaya koymaları gerekir.
Metnin okunabilirliği ve netliği, örneğin "beklendiği gibi", "karşıt olarak", "benzer şekilde", "olarak" ve "ancak" ifadeleri gibi ilişkilerin kullanılmasından yararlanır ve ana bulguları ve fikirleri ve bunların ilişkilerini gösterir: bir olgu neye bağlıdır, sonuç nedir, ondan önce ne oldu, ondan sonra ne oldu, bekleniyor muydu yoksa değil miydi? Netlik, Tartışmanın sonunda bilgileri özetleyen cümleler veya paragraflar kullanılarak da artırılabilir. Tartışma, çalışmadan çıkarılacak sonuçları destekleyecektir. 
[bookmark: _2u6wntf]3.2.6 Sonuç
Tezin son bölümü temel bulguları veya sonuçları sunar. Birçok okuyucu tez başlığını okuduktan sonra ilgi duyarsa hemen sonuçları okur. Sonuç, amaçlar bölümünde sorulan soruları yanıtlamalı ve çalışmadan elde edilen bulgulara dayanmalıdır. Aslında, aynı sonuçlar daha önce Tartışma bölümünde sunulmuştu, ancak şimdi gruplandırılmış ve özetlenmiştir, belki de öncekinden farklı kelimelerle. Sonuçlar edebi araştırmaya dayandığında (yani Lisans Tezinde) bu açıkça vurgulanmalıdır. Sonuç ayrıca, ortaya konulan sorunları daha fazla çözmek için olası gelecekteki araştırmalar için fikirler önermelidir.
[bookmark: _19c6y18]3.3 Kaynak Materyalleri
Kaynak materyali, gerekli olan bir kaynaklar ve teziniz için genellikle bağlı olan eklerden oluşur. Bir sayfa başlığı olarak, “KAYNAKLAR” ve “EK” tümü büyük harflerle, sayfada ortalanmış olmalıdır.
[bookmark: _3tbugp1]3.3.1 Kaynaklar
Kaynaklar, tez araştırmasıyla ilgili tüm kitapların, makalelerin ve diğer kaynak materyallerinin seçilmiş bir listesidir ve her zaman alfabetik sırayla, önce yazarın soyadı olacak şekilde düzenlenir. Diğer yazarların yayınlarına yapılan kaynaklar hem Telif Hakkı hem de etik nedenlerden dolayı doğru ve dikkatli bir şekilde yapılmalıdır. Her kaynak tezde "Kaynaklar" bölümünde belirtilmelidir.
Bazı disiplinlerde, tüm kaynakların tezin sonunda "Kaynaklar" başlıklı bir bölümde listelenmesi gelenekseldir.
Metindeki kaynaklar, yazarın adını ve yayın yılını içermelidir, örneğin: "Koç'a göre (2003)", Bedir (2003) bulundu" veya "(Bozkurt, 2003, 2005)" (aynı yazarın farklı yıllardaki iki farklı yayınına yapılan atıfa dikkat edin). İki yazar olduğunda, her iki soyad ve yayın yılı da verilir, örneğin “Fox ve Rudnik (2000)”, “(Fox ve Rudnik, 2000)” veya “(Fox ve Rudnik, 2004a, b)” (aynı yazarların aynı yıldaki iki farklı makalesine yapılan atıflara dikkat edin). Üç veya daha fazla yazar olduğunda, yalnızca ilk yazarın soyadı belirtilir, ardından vd. eklenir, örn. “Brisaw ve ark. (2002)” veya “(Brisaw ve ark., 2002)”. Aynı cümlede birden fazla yayına atıfta bulunulursa, bunlar noktalı virgülle ayrılmış kronolojik sırayla sunulur, “(Fox ve Rudnik, 2000; Brisaw ve ark., 2007)”.
Standart yöntemler veya otoriteler, metinde bireylerle aynı şekilde referans gösterilebilir, örn. “(AOAC, 1995)”. Standart yöntem numarası metinde belirtilmelidir, örn. “AACC Yöntemi 86-47 (AACC, 2000) kullanıldı”.
İnternet Kaynakları, kaynaklarıyla ilişkili belirsizlik nedeniyle bilimsel metinde tercih edilmez. Bu durumda, resmi derginin web adresi veya sayfa numarası kaynaklar bölümünde sağlanabilir. İnternet Kaynakları, tam web adresini ve erişim tarihini gösteren kaynaklar bölümüne yerleştirilmelidir.
Kaynaklar, belirli bilimsel ve mühendislik disiplinlerinde tezin sonunda değil, her bölümün sonunda verilebilir. Bir bölüm numarası vermek gerekli değildir, ancak tez boyunca sayfalandırma için kullanılan aynı yazı tipi ve punto boyutunda yazılmış sayfa numaralarına sahip olmalıdır.
KAYNAK STİLİ
Araştırma ve Tarama Makaleleri: 
Yazar(lar). (Yıl). Makalenin başlığı, Dergi adı (kalın veya altı çizili değil), Cilt numarası (Sayı Numarası: varsa), Sayfa numaraları.
Brannan, G. L., Koehler, P. E., Ware, G. O. (1999). Physicochemical and sensory characteristics of defatted roasted peanuts during storage, Peanut Science, 26, 44–53.

Kulisic, T., Radonic, A., Katalinic, V., Milos, M. (2004). Use of different methods for testing antioxidative activity of oregano essential oil, Food Chemistry, 85, 633–640.

Perry, N., Court, G., Bidet, N., Court, J., Perry, E.(1996). European herbs with cholinergic activities: potential in dementia therapy, International Journal of Geriatry Psychiatry, 11, 1063–1069.

Sökmen M., Serkedjieva J., Daferera D., Gulluce M., Polissiou M., Tepe B., Akpulat HA., Sahin F., Sökmen A. (2004). The in vitro antioxidant, antimicrobial and antiviral activities of the essential oil and various extracts from herbal parts and callus cultures of Origanum acutidens, Journal of Agricultural Food Chemistry, 52, 3309-3312.
Steinmetz, K. A., Potter, J. D. (1996). VegeTablos, fruit, and canser prevention: a review, Journal of American Dietetic Association, 96, 1027-1039. 

Kitaplar:
Yazar(lar). (Yıl). Kitabın başlığı. Cilt numarası (varsa): Baskı. Yayın yeri: Yayımcı.
Bell, LN, Labuza, TP. (2000). Moisture sorption: practical aspects of isotherm measurement and use. 2nd edition. St. Paul, Minnesota: American Association of Cereal Chemists. 
Lawless, HT, Heymann, H. (1999). Sensory evaluation of food. Principles and practices. Gaithersburg: Aspen. 
MacFie, HJH, (2007). Consumer-led food product development. Cambridge: Woodhead. 
Roos, YH. (1995). Phase transitions in foods. San Diego, California: Academic Press, Inc. 360 p.
Resmi Kuruluş Kaynakları Örnekleri:
AACC. American Association of Cereal Chemists. (2000). AACC method 86-47. Total folate in cereal products – microbiological assay using trienzyme extraction. In: Approved methods of the American Assn. of Cereal Chemists. 10. p. St. Paul, Minnesota.
AOAC. Association of Official Analytical Chemists. (1995). Official method of analysis. 15. p. Washington, D.C. 
AOCS. American Oil Chemists’ Society. (1987). Official and tentative methods of the American Oil Chemists’ Society Am Oil Chem Soc, BS 684:1.5.
ASTM. American Society for Testing and Materials. (1998). Standard test method for tensile properties of thin plastic sheeting. D882–97. West Conshohocken, PA.
European Community Regulation 2568/91. (1991). Official Journal of European Community, L. 248/1-83. Available at: http://www.health.gov.mt/fsc/fsc_euleg_files/RegEC2568_1991e.pdf
İnternet Kaynakları Örnekleri: 
AOAC. Association of Official Analytical Chemists. 1998. AOAC peer verified methods program. Manual on policies and procedures. AOAC Intl. Available at: www.aoac.org. Accessed 17.05.2010.
European Parliament and Council Regulation (EC) No 258/97. 1997. Available at: http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=CELEX:31997R0258:EN:NOT Accessed 17.05.2010.
[bookmark: _28h4qwu]3.3.2 Ekler
Sayfa başlığı olarak, “EK” tamamı büyük harflerle yazılmalı ve sayfanın ortasına yerleştirilmelidir. Yazar, bazı ek materyaller sunmak istiyorsa ancak ana metni bu tür ayrıntılardan uzak tutmak istiyorsa ekleri kullanabilir. Örneğin, bir Ek ham veriler, formlar, ayrıntılı cihaz açıklamaları, bilgisayar programları, ayrıntılı grafikler, anketler vb. içerebilir.
· [bookmark: _nmf14n]Eklenecek bilgiler birden fazla Ek gerektiriyorsa, her birine bir harf (Ek A, Ek B vb.) verilmelidir. EK başlığı, sayfanın üstünden 5 cm uzaklıkta, metin kenar boşlukları arasında ortalanmış olarak görünmelidir. Satır aralığı, yazı tipi ve boyutu bölüm başlıkları için kullanılanlarla aynı olmalıdır.
· Satır aralığının her ek için aynı olması gerekmez. Belgeler ve vaka çalışmaları tek satır aralıklı olabilirken, yöntem ve prosedürlerin açıklamaları için satır aralığı metninkine benzer olabilir.
· Her Ek, ​​başlığıyla birlikte İçindekiler Tablosunda EKLER başlığı altında bir alt bölüm olarak ayrı ayrı listelenmelidir.
· Tüm ekler, tez boyunca sayfa numaralandırmasında kullanılan yazı tipi ve punto büyüklüğü ile yazılmış sayfa numaralarına sahip olmalıdır.
[bookmark: _37m2jsg]BÖLÜM 4
SÖZLÜK
Bir tez için sözlük gerekli değildir. Dahil edilirse, en iyi uygulamalar ve tarihi emsaller, bir sayfa başlığının işaretlenmesini, sayfanın ortasında, tümü büyük harflerle "SÖZLÜK" kullanılması gerektiğini önermektedir.






















[bookmark: _1mrcu09]BÖLÜM 5
DİZİN
Bir tez için dizin gerekli değildir. Dahil edilirse, en iyi uygulamalar ve tarihi emsaller, bir sayfa başlığının işaretlenmesini, tüm büyük harflerle, sayfanın ortasına yerleştirilmiş "DİZİN" kullanılmasını önerir.
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