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BÖLÜM 1

GİRİŞ
1.1 Organizasyon Hakkında Bilgi
XXX Bilgi ve iletişim teknolojileri alanlarında yenilikçi uçtan uca katma değerli sistem entegrasyonu ve teknoloji hizmetleri sunmaktadır. ……………………
1.2 XXX Firmasında Temel Faaliyetler
XXX, küresel standartlara göre çalışan Türkiye ve Bölgenin 1 numaralı sistem entegratörü olma vizyonunu benimsemiştir. Şirket, özellikle telekom sağlayıcıları, finans ve genel endüstri olmak üzere çeşitli dikey segmentlerde faaliyet gösteren işletmelere geniş bir yelpazede hizmet sunmaktadır [1]. Şirket………………………….
BÖLÜM 2

FAALİYETLERİN DETAYLARI
2.1 Hafta-1 Uygulama Faaliyetleri
Hafta içinde ne yaptığınızı buraya yazınız. 
Hiçbir veri sayfasını veya teknik belgeyi buraya kopyalayıp yapıştırmayınız. ……………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………….
Şekil 1. Şekil adı
2.2 Hafta-2 Uygulama Faaliyetleri
Hafta içinde ne yaptığınızı buraya yazınız. 
Hiçbir veri sayfasını veya teknik belgeyi buraya kopyalayıp yapıştırmayınız. ……………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………….
Şekil 2. Şekil adı
2.3 Hafta-3 Uygulama Faaliyetleri
Hafta içinde ne yaptığınızı buraya yazınız. 
Hiçbir veri sayfasını veya teknik belgeyi buraya kopyalayıp yapıştırmayınız. ……………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………….
Tablo 1. Tablo adı
2.4 Hafta-4 Uygulama Faaliyetleri
Hafta içinde ne yaptığınızı buraya yazınız. 
Hiçbir veri sayfasını veya teknik belgeyi buraya kopyalayıp yapıştırmayınız. ……………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………….
2.5 Hafta-5 Uygulama Faaliyetleri
Hafta içinde ne yaptığınızı buraya yazınız. 
Hiçbir veri sayfasını veya teknik belgeyi buraya kopyalayıp yapıştırmayınız. ……………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………….
2.6 Hafta-6 Uygulama Faaliyetleri
Hafta içinde ne yaptığınızı buraya yazınız. 
Hiçbir veri sayfasını veya teknik belgeyi buraya kopyalayıp yapıştırmayınız. ……………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………….
Tablo 3. Tablo adı
2.7 Hafta-7 Uygulama Faaliyetleri
Hafta içinde ne yaptığınızı buraya yazınız. 
Hiçbir veri sayfasını veya teknik belgeyi buraya kopyalayıp yapıştırmayınız. ……………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………….
2.8 Hafta-8 Uygulama Faaliyetleri
Hafta içinde ne yaptığınızı buraya yazınız. 
Hiçbir veri sayfasını veya teknik belgeyi buraya kopyalayıp yapıştırmayınız. ……………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………….
2.9 Hafta-9 Uygulama Faaliyetleri
Hafta içinde ne yaptığınızı buraya yazınız. 
Hiçbir veri sayfasını veya teknik belgeyi buraya kopyalayıp yapıştırmayınız. ……………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………….
2.10 Hafta-10 Uygulama Faaliyetleri
Hafta içinde ne yaptığınızı buraya yazınız. 
Hiçbir veri sayfasını veya teknik belgeyi buraya kopyalayıp yapıştırmayınız. ……………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………….
Tablo 5. Tablo adı
2.11 Hafta-11 Uygulama Faaliyetleri
Hafta içinde ne yaptığınızı buraya yazınız. 
Hiçbir veri sayfasını veya teknik belgeyi buraya kopyalayıp yapıştırmayınız. ……………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………….
2.12 Hafta-12 Uygulama Faaliyetleri
Hafta içinde ne yaptığınızı buraya yazınız. 
Hiçbir veri sayfasını veya teknik belgeyi buraya kopyalayıp yapıştırmayınız. ……………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………….
2.13 Hafta-13 Uygulama Faaliyetleri
Hafta içinde ne yaptığınızı buraya yazınız. 
Hiçbir veri sayfasını veya teknik belgeyi buraya kopyalayıp yapıştırmayınız. ……………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………….
2.14 Hafta-14 Uygulama Faaliyetleri
Hafta içinde ne yaptığınızı buraya yazınız. 
Hiçbir veri sayfasını veya teknik belgeyi buraya kopyalayıp yapıştırmayınız. ……………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………….
Tablo 6. Tablo adı
BÖLÜM 3

TALİMAT ALMA VE VERME SÜRECİ
3.1Talimat Alma Süreci
3.1.1Talimat Alma Görev 1
Nasıl talimat aldınız? (Sözlü, yazılı, görsel vb.)
Aldığınız talimatı ne kadar iyi anladınız?

Talimatı açık ve hızlı bir şekilde takip edebildiniz mi?

Talimatı takip ederken herhangi bir zorlukla karşılaştınız mı?

Karşılaştığınız zorlukların üstesinden nasıl geldiniz?

Çalışırken çalışma kanıtı verin.

Staj raporunuzda talimat verme ve alma becerilerinizi gösteren somut örnekler sunmanız önemlidir. Örneğin, şu gibi örnekler verebilirsiniz:

*Bir projede size verilen bir görevi nasıl başarıyla tamamladığınızı açıklayın.

*Talimatı bir takım arkadaşınıza nasıl verdiğinizi ve sizin talimatınızı nasıl takip ettiğini açıklayın.

*Talimatı yanlış anladığınız bir örneği ve bu deneyimden nasıl ders çıkardığınızı paylaşın.
3.1.2 Talimat Alma Görev 2
Nasıl talimat aldınız? (Sözlü, yazılı, görsel vb.)
Aldığınız talimatı ne kadar iyi anladınız?

Talimatı açık ve hızlı bir şekilde takip edebildiniz mi?

Talimatı takip ederken herhangi bir zorlukla karşılaştınız mı?

Karşılaştığınız zorlukların üstesinden nasıl geldiniz?

Çalışırken çalışma kanıtı verin.

Staj raporunuzda talimat verme ve alma becerilerinizi gösteren somut örnekler sunmanız önemlidir. Örneğin, şu gibi örnekler verebilirsiniz:

*Bir projede size verilen bir görevi nasıl başarıyla tamamladığınızı açıklayın.

*Talimatı bir takım arkadaşınıza nasıl verdiğinizi ve sizin talimatınızı nasıl takip ettiğini açıklayın.

*Talimatı yanlış anladığınız bir örneği ve bu deneyimden nasıl ders çıkardığınızı paylaşın.
3.2 Talimat Verme Süreci
3.2.1Talimat Verme Görev 1
Talimatı takım arkadaşlarınıza veya astlarınıza verme fırsatınız oldu mu?

Talimatı nasıl verdiniz? (Sözlü, yazılı, görsel, vb.)

Talimatınız ne kadar açık ve anlaşılırdı?

Talimatınızı alanlar bunları ne kadar iyi takip etti?

Talimat verme becerilerinizi nasıl geliştirebilirsiniz?

Çalışırken çalışma kanıtı verin.

Staj raporunuzda talimat verme ve alma becerilerinizi gösteren somut örnekler sunmanız önemlidir. Örneğin, şu gibi örnekler verebilirsiniz:

*Bir projede size verilen bir Görevi nasıl başarıyla tamamladığınızı açıklayın.

*Talimatı bir takım arkadaşınıza nasıl verdiğinizi ve talimatınızı nasıl takip ettiğini açıklayın.

*Talimatı yanlış anladığınız bir örneği ve bu deneyimden nasıl ders çıkardığınızı paylaşın.
3.2.2Talimat Verme Görev 2
Talimatı takım arkadaşlarınıza veya astlarınıza verme fırsatınız oldu mu?

Talimatı nasıl verdiniz? (Sözlü, yazılı, görsel, vb.)

Talimatınız ne kadar açık ve anlaşılırdı?

Talimatınızı alanlar bunları ne kadar iyi takip etti?

Talimat verme becerilerinizi nasıl geliştirebilirsiniz?

Çalışırken çalışma kanıtı verin.

Staj raporunuzda talimat verme ve alma becerilerinizi gösteren somut örnekler sunmanız önemlidir. Örneğin, şu gibi örnekler verebilirsiniz:

*Bir projede size verilen bir Görevi nasıl başarıyla tamamladığınızı açıklayın.

*Talimatı bir takım arkadaşınıza nasıl verdiğinizi ve talimatınızı nasıl takip ettiğini açıklayın.

*Talimatı yanlış anladığınız bir örneği ve bu deneyimden nasıl ders çıkardığınızı paylaşın.
BÖLÜM 4
SONUÇ ve TARTIŞMA
. . . . . . . . . . . . . Stajım sırasında XXX firmasında Test ve Test Otomasyon Ekibi ile çalıştım…………………………………
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CO-OP RAPORUNA İLİŞKİN AÇIKLAMALAR

a.
İçindekiler: Rapordaki konu başlıkları ve ilgili sayfa numaraları verilecektir.

b.
Firma hakkında bilgiler: firmanın adı, yeri, kısa tarihçesi, faaliyet alanı, organizasyon şeması, mühendis ve teknik personelin sayısı.

c.
Giriş Bölümü: Bu bölümde uygulamalı mühendislik eğitiminin konusu, amacı ve rapor içeriği hakkında öz bilgi verilecektir.

d.
Ana Bölümler: Bu kısımda;

-
Firmanın faaliyet alanları,

-
Kuruluştaki mühendislik uygulamaları,

-
Kuruluşun, mühendislik yetilerine olan katkıları,

-
Öğrencinin, kurumun mühendislik uygulamalarına olan katkıları.

 Bu bölümde verilen bilgiler, tablolar, şekiller ve grafiklerle desteklenmeli ve ilgili veriler,

 tablolar ve şekiller numaralanmış bir biçimde raporda yer almalıdır.

e.
Tartışma ve Sonuç Bölümü: Bu bölümde uygulamalı mühendislik eğitiminde edinilen beceriler, tecrübeler ve gözlemler özetlenecek; firmanın teknik çalışma performansı değerlendirilecek ve gerektiğinde tavsiyeler yapılacaktır.

f.
Referans oluştururken IEEE format kullanılacak.
g.
Ek(ler): Raporun ana bölümlerinde yer almayan diğer tüm veriler, tablolar ve şekiller eklenecektir.
RAPOR YAZIM FORMATI
1.
Sonuç raporu, MS Word ortamında, Times New Roman font ve 1,5 satır aralığı kullanılarak Türkçe yazılacaktır. Sayfa boşlukları; soldan 3 cm ve diğer taraflardan (sağdan, üstten ve alttan) 2,5 cm olacaktır.

2.
Raporda kullanılacak başlıklar aşağıdaki gibi olacaktır:

	Başlık Türü
	Yazı Büyüklüğü
	Yazı Stili
	Sayfadaki Yeri

	BÖLÜM BAŞLIKLARI
	16 punto
	Kalın
	Ortada
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	14 punto
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	Sola dayalı

	1.1 Alt Başlıklar
	12 punto
	Kalın
	Sola dayalı

	1.1.1 Alt Başlıklar
	12 punto
	Kalın
	Sola dayalı

	Şekiller
	12 punto
	Normal
	Şeklin altında ortada

	Tablolar

	12 punto
	Normal
	Tablonun üstünde ortada

	Sayfa numaraları
	12 punto
	Normal
	Ortada

	EKLER
	12 punto
	Kalın
	Ortada
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